Zatacznik nr 1

do Sprawozdania z programu ,, Zajecia klubowe w WTZ"

w Warsztacie Terapii Zajeciowej Towarzystwa Przyjaciot Dzieci
ul. Truskawkowa 4 Krakow

REGULAMIN ORGANIZACYJINY ZAJEC KLUBOWYCH
W WARSZTACIE TERAPII ZAJECIOWE)]
PRZY ODDZIALE MIEJSKIM KRAKOWSKIM
TOWARZYSTWA PRZYJACIOL DZIECI UL. TRUSKAWKOWA 4 KRAKOW.

ROZDZIAL 1

Postanowienia ogoine.

§1

1. Niniejszy Regulamin okre$la zasady funkcjonowania Zaje¢ Klubowych
w Warsztacie Terapii Zajeciowej przy Oddziale Miejskim Krakowskim Towarzystwa
Przyjaciot Dzieci, ul. Truskawkowa 4 Krakdw oraz zakres ich dziatania.

2. Regulamin musi by¢ zatwierdzony przez Podmiot prowadzacy WTZ.

§2

1. Podstawg prawng uruchomienia i realizacji Zaje¢ Klubowych jest Ustawa z dnia
10 maja 2018 r. o zmianie ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych oraz niektérych innych ustaw (Dz.U.
z 5 czerwca 2018r., poz. 1076, pkt 7).

2. Zajecia Klubowe oznaczajg zorganizowang forme rehabilitacji, majacg na celu
wspieranie 0séb z niepetnosprawnoscig w uzyskaniu i/lub utrzymaniu samodzielnosci
i niezaleznosci w zyciu spotecznym i zawodowym.

3. Szczegbtowy zakres i organizacje Zaje¢ Klubowych ustala sie wspodlnie z
zakwalifikowanymi uczestnikami w planie dziatalnosci Zaje¢ Klubowych na okres,
ktdrego dotycza.

4. Zajecia Klubowe odbywac sie bedg w siedzibie Warsztatu i poza nig, w przypadku
zajec integracyjnych, sportowych i spotecznych.

ROZDZIAL 11

Cel realizacji Zaje¢ Klubowych, organizacja pracy i zajec.

§3
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1. Celem Zaje¢ Klubowych jest wsparcie osdb z niepetnosprawnoscia w uzyskaniu
i/lub utrzymaniu samodzielnosci i niezaleznosSci w zyciu spotecznym i zawodowym.

2. Realizacja celu, o ktérym mowa w ust. 1 odbywa sie poprzez:

1) aktywne formy wspierania osoby z niepetnosprawnoscig w podjeciu lub
utrzymaniu zatrudnienia (rehabilitacje zawodowg),

2) usprawnienie ogdlne poprzez rozwijanie lub podtrzymywanie umiejetnosci, w
tym wykonywania czynnosci zycia codziennego oraz zaradnosci osobistej, przy
zastosowaniu réznych technik terapii zajeciowej, przygotowujgce do
rozpoczecia procesu rehabilitacji w warsztatach terapii zajeciowej,

3) rozwijanie i podtrzymywanie psychofizycznych sprawnosci niezbednych
W pracy zawodowej,

4) rozwijanie  umiejetnosci  umozliwiajgcych  podnoszenie  kompetendii
zawodowych tj. samowystarczalno$¢, zasoby, tempo, systematycznos¢
i motoryka pracy, akceptacja wspdtpracownikdw i odpowiedni stosunek do
opiekuna pracy,

5) rehabilitacje spoteczng i integracje.

§4

1. Realizacja Zaje¢ Klubowych odbywa sie zgodnie z ustalonym planem dziatalnosci
na dany okres, objetym dofinansowaniem ze $rodkdéw PFRON oraz przyjetym wraz

z wnioskiem o przyznanie Srodkdw na dofinansowanie prowadzenia zaje¢ w ramach
programu ,Zajecia klubowe w WTZ".

2. Indywidualny plan dziatalnosci Zaje¢ Klubowych wraz z terminarzem dla kazdego
uczestnika, ujete w Indywidualnej Karcie Uczestnika Zaje¢ Klubowych,
ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 1 Regulaminu, opracowuje, przy wspotudziale
z zainteresowanym (diagnoza potrzeb), kadra Warsztatu przy akceptacji kierownika
WTZ.

3. Zajecia Klubowe odbywajg sie w formie zaje¢ grupowych lub zindywidualizowanych
w ramach grupy, zbiorowych i indywidualnych.

4. Czas trwania zaje¢ klubowych wynosi nie mniej niz 5 godz. miesiecznie dla
jednego uczestnika, bez wzgledu na realizowang forme zajec.

5. Uczestnicy Zaje¢ Klubowych mogg bra¢ udziat w terapii zajeciowej w wybranych
pracowniach oraz w ramach dodatkowych form zaje¢ prowadzonych przez WTZ.
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6. Indywidualny Plan dziatalnosci Zaje¢ Klubowych wraz z terminarzem jego realizacji
moze by¢ na biezgco modyfikowany na wiosek i przy akceptacji zarowno uczestnika
jak i kierownika WTZ.

7. Uczestnicy Zaje¢ Klubowych, mogg bra¢ udziat w zajeciach dodatkowych,
integracyjnych i wyjazdach organizowanych przez WTZ, za zgoda kierownika WTZ.

8. Udziat w zajeciach dodatkowych, integracyjnych i wyjazdach organizowanych przez
WTZ, uzalezniony jest od mozliwosci finansowych w ramach realizowanego programu
»Zajecia Klubowe w WTZ".

9. Uczestnik Zaje¢ Klubowych, ktéry wyrazi che¢ udziatu w zajeciach dodatkowych,
integracyjnych i wyjazdach organizowanych przez WTZ, a koszty tego udziatu nie
beda mogty by¢ pokryte w ramach programu ,Zajecia Klubowe”, moze wzig¢
w nich udziat pod warunkiem pokrycia kosztow tego udziatu.

ROZDZIAL III
Uczestnicy Zaje¢ Klubowych.

§5

1. Uczestnikami Zaje¢ Klubowych mogg by¢:

1) osoby z niepetnosprawnosciami posiadajgce wazne orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci (lub orzeczenie réwnowazne), ktore byly uczestnikami
WTZ i opuscity go w zwigzku z podjeciem zatrudnienia (z zastrzezeniem
zapisow art. 11 ustawy z dnia 10 maja 2018 r. 0 zmianie ustawy o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych oraz
niektérych innych ustaw),

2) osoby z niepetnosprawnosSciami posiadajgce wazne orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci  (lub orzeczenie réwnowazne), znajdujgce sie na
prowadzonej przez WTZ, liscie 0oséb (o ktorej mowa w art. 10f ust. 2a ustawy
z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
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zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych), ktdrych zgtoszenie do uczestnictwa
w WTZ zostato zatwierdzone, a ktdre jeszcze nie rozpoczety terapii w WTZ.

2. Osoba z niepetnosprawnosciami posiadajgca wazne orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci  (lub orzeczenie réwnowazne), moze kontynuowac zajecia
klubowe bez wzgledu na utrate lub zmiane zatrudnienia.

3. Uczestnik Zaje¢ Klubowych nie jest Uczestnikiem Warsztatow Terapii Zajeciowej
i nie korzysta z petni praw uczestnictwa w WTZ.

§6

1. Zasady kwalifikowania uczestnikdw do Zaje¢ Klubowych:

1) Podstawg zakwalifikowania do Zaje¢ Klubowych jest spetnienie przez
kandydata warunkow okreslonych w §5 ust. 1 z uwzglednieniem ust 2.

2) Zgtoszenia kandydatdw przyjmuje kierownik WTZ i/lub koordynator Zajeé
Klubowych.

3) Kandydat na uczestnika Zaje¢ klubowych, starajgc sie o zakwalifikowanie,
przedkfada:

a) podanie o przyjecie na Zajecia Klubowe, zgodnie z formularzem
stanowigcym zatgcznik nr 2 Regulaminu,

b) kserokopie aktualnego orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci.

4) W przypadku osdb ubezwtasnowolnionych, podanie wraz z orzeczeniem sktada
opiekun prawny.

5) Decyzje o zakwalifikowaniu kandydata do Zaje¢ Klubowych podejmuje
kierownik WTZ.
6) Informacja o decyzji w sprawie przyjecia na Zajecia Klubowe w WTZ,

zostaje przekazana osobie zainteresowanej w formie pisemne;.
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2. Uczestnik Zaje¢ Klubowych potwierdza obecno$¢ na zajeciach, podpisem na liscie
obecnosci stanowigcy element sktadowy Indywidualnej Karty Uczestnika Zajec
Klubowych.

3. Nieobecnos¢ uczestnika Zaje¢ Klubowych musi by¢ usprawiedliwiona.

4. Nieobecno$¢ nieusprawiedliwiona trwajgca ponad 1 miesigc, moze by¢ powodem
skreslenia z listy uczestnikow Zajec¢ Klubowych.

8§87

1. Uczestnik Zaje¢ Klubowych ma prawo do:
1) Korzystania z Zaje¢ Klubowych tylko w jednym WTZ.

2) Udziatu w opracowaniu Indywidualnego Planu Dziatalnosci Zaje¢ Klubowych na
okres, ktorego dotycza.

3) Wptywu na ustalenia Indywidualnego Planu oraz Terminarza Realizacji Planu
Zaje¢ Klubowych.

4) Realizacji zatozonego Indywidualnego Planu zgodnie terminarzem.

5) Udziatu w dostosowanych do swoich potrzeb zajeciach w formie: grupowej
lub zindywidualizowanej w ramach grupy, zbiorowej oraz indywidualne;j.

6) Udziatu w dodatkowych zajeciach i spotkaniach integracyjnych.

7) Zaopatrzenia w niezbedny sprzet i pomoce techniczne utatwiajgce
wykonywanie czynnosci.

8) Petnej informacji na temat swojej sytuacji zwigzanej z uczestnictwem
w Zajeciach Klubowych.

9) Rezygnacji w formie pisemnej z uczestnictwa w Zajeciach Klubowych
w kazdej chwili, jezeli rezygnacja ta jest uzasadniona waznymi przyczynami
losowymi.
2. Uczestnik Zaje¢ Klubowych ma obowigzek:
1) Aktywnie uczestniczy¢ w realizacji zatozonego planu zgodnie z terminarzem

zaje¢ klubowych.



Zatacznik nr 1

do Sprawozdania z programu ,, Zajecia klubowe w WTZ"

w Warsztacie Terapii Zajeciowej Towarzystwa Przyjaciot Dzieci
ul. Truskawkowa 4 Krakow

2) Potwierdzac obecnos¢ na Zajeciach Klubowych podpisem na liscie obecnosci.

3) Usprawiedliwia¢ nieobecnosci.

4) Uprzedzac¢ o planowanych nieobecnosciach.

5) Pokrywac koszty udziatu w zajeciach dodatkowych i integracyjnych, nie

objetych dofinansowaniem ze $srodkéw PFRON w ramach Zaje¢ Klubowych,

jesli wyrazi che¢ wziecia w nich udziatu.

6) Przestrzegal zasad niniejszego regulaminu oraz Regulaminu Organizacyjnego

Warsztatu Terapii Zajeciowej Towarzystwa Przyjaciét Dzieci w Krakowie, ul.
Truskawkowa 4 , zwlaszcza w zakresie norm zachowan i postaw wobec innych
uczestnikow i personelu placéwki.

7) Przestrzega¢ obowigzujgcych przepiséw BHP i PPOZ.

3. Wobec uczestnika Zaje¢ Klubowych, ktdry w sposéb razacy i powtarzajacy sie,
narusza przepisy niniejszego Regulaminu Organizacyjnego Zaje¢ Klubowych lub
przepisy Regulaminu Organizacyjnego Warsztatu Terapii Zajeciowej w Krakowie
ul. Truskawkowa 4, mogg zostac zastosowane nastepujgce sankcje:

1)
2)
3)
4)

5)

udzielenie upomnienia ustnego przez osobe prowadzgca zajecia,
udzielenie upomnienia ustnego przez kierownika WTZ,
udzielenie nagany w formie pisemnej lub ustnej przez kierownika WTZ,

niezakwalifikowanie do uczestnictwa w Zajeciach Klubowych w kolejnej
edycji Zajec¢ Klubowych,

natychmiastowe skreslenie dyscyplinarne z listy uczestnikow Zaje
Klubowych.

ROZDZIAL IV

Struktura organizacyjna Zaje¢ Klubowych
oraz obowigzki pracownikow i kierownika WTZ.
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§8

1. Zajecia Klubowe odbywajg sie w ramach struktury organizacyjnej Warsztatu Terapii
Zajeciowej przy Oddziale Miejskim Krakowskim Towarzystwa Przyjaciét Dzieci, ul.
Truskawkowa 4 Krakow.

2. Za nadzor nad realizacja Zaje¢ Klubowych odpowiada kierownik WTZ Ilub
wyznaczony przez niego koordynator.

3. Personel realizujgcy Zajecia Klubowe podlega bezposrednio kierownikowi WTZ.

4. Na okres realizacji Programu ,Zajecia klubowe w WTZ” personelowi Warsztatu, za
zwiekszenie zakresu obowigzkéw stuzbowych, jest wyptacane wynagrodzeniem
oparciu 0 umowe zlecenie.

§9

1. Do obowigzkéw personelu WTZ w zakresie prowadzenia zaje¢ klubowych nalezy

w szczegolnosci:

1) Opracowanie, wraz z zakwalifikowanymi kandydatami oraz kierownikiem
WTZ i/lub koordynatorem, Indywidualnych Planéw Dziatalnosci Zajec¢
Klubowych.

2) Przygotowywanie, w porozumieniu z uczestnikami zaje¢, Terminarza
Realizacji Indywidualnych Planéw Zaje¢ Klubowych.

3) Bezposrednie prowadzenie Zaje¢ Klubowych.

4) Dbatos¢ o bezpieczenstwo uczestnikow podczas Zajec¢ Klubowych.

5) Petnienie nadzoru i wsparcie uczestnikdbw podczas zaje¢ dodatkowych,
integracyjnych i wyjazdach organizowanych przez WTZ w ramach Zajec¢
Klubowych.

6) Prowadzenie niezbednej dokumentacji dotyczacej zajec¢ klubowych
tj. Indywidualnych Kart Uczestnika Zaje¢ Klubowych.
7) Zgtaszanie kierownikowi WTZ i/lub koordynatorowi potrzeb z zakresu

zakupdw materiatow i sprzetow niezbednych do prowadzenia zajec.
§10

1. Do obowigzkow kierownika Warsztatu lub osoby go zastepujacej jest:



1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)
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Opracowywanie i aktualizacja zapisow Regulaminu Organizacyjnego Zajec
Klubowych w WTZ.

Przeprowadzanie procedury rekrutacji oraz przygotowywanie dokumentacji
dla przyjetych uczestnikdw zaje¢ klubowych.

Kontrolowanie frekwencji uczestnikédw na Zajeciach Klubowych.

Nadzdr, koordynowanie i wspotpraca z pracownikami WTZ biorgcymi udziat
w realizacji Zaje¢ Klubowych.

Prowadzenie gospodarki finansowej i materiatowej Programu ,Zajecia
Klubowe w WTZ", dokonywaniem zakupdw i rozliczen wydatkdw.

Monitorowanie realizacji Zaje¢ Klubowych, pod katem zgodnosci z umowa
o dofinansowanie programu ,.Zajecia klubowe w WTZ", zawartg pomiedzy

Oddziatem Miejskim Krakowskim Towarzystwa Przyjaciét Dzieci w Krakowie,
ul. Lenartowicza 14 a Gming Miejskg Krakow.

Zapewnienie bezpieczenstwa i odpowiednich warunkéw prowadzonej
rehabilitacji oraz pracy dla uczestnikdw i pracownikdw.

Przygotowywanie na kolejne edycje programu wnioskdw o przyznanie
Srodkéw PFRON na dofinansowanie programu ,Zajecia klubowe w WTZ”,
w terminach wyznaczonych przez samorzad powiatowy, o ile zostang
podjete decyzje o wznowieniu prowadzenia przez Warsztat programu na
kolejny okres.

Okreslanie wysokosci ewentualnych kosztdw udziatu uczestnikdw Zajec
Klubowych w zajeciach dodatkowych, integracyjnych i wyjazdach
organizowanych przez WTZ i podejmowaniu decyzji o zrédle ich finansowania.

10) Sporzadzanie i sktadanie informacji oraz sprawozdan merytorycznych oraz

ze sposobdw wykorzystania Srodkéw finansowych w ramach programu,
w terminie i na zasadach ustalonych w umowie.

ROZDZIAL V

Postanowienia koncowe.

§11
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1. Wszystkie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Zaje¢ Klubowych w WTZ
wymagajg formy pisemne;j.

2. Regulamin wchodzi w zycie w dniem podpisania.

Podpisy 0s6b upowaznionych do reprezentowania jednostki prowadzacej WTZ



